(様式４)
業 務 実 績 調 書
１　秘書業務における実績について（該当項目に○印）
	大阪府内での実績
	大阪府外での実績

	派遣実績　・　委託実績　・　実績なし
	派遣実績　・　委託実績　・　実績なし



２　秘書業務における公共団体での実績内容（平成25年度から平成29年度までの実績に限る。)
	契約先
（公共団体名）
	契約先規模
（契約時点での人口）
	業務形態
（当てはまる方に〇）
	契約期間
	契約金額
（千円）

	
	
	派遣・委託
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	



３　秘書業務における公共団体以外での実績内容（平成25年度から平成29年度までの実績に限る。)
	契約先
（団体名）
	契約先規模
(契約時点の社員数)
	業務形態
（当てはまる方に〇）
	業務内容
	契約期間
	契約金額
（千円）

	
	
	派遣・委託
	
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	
	

	
	
	派遣・委託
	
	
	


[bookmark: _GoBack]
４　派遣労働者の人数及び管理部門の社員数（平成30年1月10日現在）
	大阪府内で登録されている派遣労働者の人数
	大阪府内事業所(本店、支店、又は営業所等）
における管理部門社員数

	資格保持者
	人
	人

	資格未保持者
	人
	



※実績については、完了年度が直近のものから記載してください。（最大10件まで）
※記載した業務のうち直近3件については、契約書の写し（業務名称、契約主体及び金額記載部分）を添付してください。
※資格保持者とは、公益財団法人実務技能検定協会が認定する「秘書検定2級」以上の資格保持者を指します。

